南京医科大学康达学院课程考试工作流程记录单

	课程名称
	

	命题小组
	组成：2-3人命题小组，教研室指定专人（原则上具有中级及以上职称的教师）担任命题组长。
组长签名：
组员签名：

	[bookmark: _GoBack]命题分工
	

	试卷审定
	试卷套数：
考试选定试卷：

命题组长签字：

	样卷编排
	签名：
（附件1：样卷）

	标准答案
	答案是否具有判分参考标准
是  /  否
（附件2：参考答案与评分标准）

	样卷送印
	签名：

	考前保管
	签名：

	考试安排
	考试形式：□笔试；□机试；□笔试+机试
考试时间：
考试地点：
是否安排预考试：□是；□否

	监考安排
	

（附件3：监考记录表）

	阅卷安排
	

	封存保管
	按照班级、学号顺序，整齐装订。连同补考试卷，一并封存保管。
签名：

	其他
	



